
Organisation faTti~re de
I‘examen professionnel sup6rieur d‘expert fiduciaire

REGLEMENT

concernant 0 1, AOUT 2012
I‘examen professionnel sup~rieur d‘experte et d‘expert fiduciaire

(modulaire avec examen final)

Vu I‘art. 28, al. 2 de la loi f~d~raIe du 13 d~cembre 2002 sur la formation professionnelle, le
comit~ d‘organisation au sens du ch. 1.2 arr~te le r~glement d‘examen suivant:

DISPOSITIONS GENERALES

1.1 But de I‘examen

L‘examen a pour but de d~terminer si les candidats poss~dent, dans les domaines
droit, comptabiIit~, fiscalit~, rävision ainsi que fiducie et conseil ~conomique, les
capacit~s et connaissances approfondies requises pour exercer la profession
d‘experte ou d‘expert fiduciaire de mani~re autonome. Dans le cadre de l‘examen
professionnel sup~rieur, les candidats doivent d~montrer qu‘ils sont capables de
conseiller et d‘assurer le suivi d‘entreprises dans tous les secteurs.

PROFIL PROFESSIONNEL DE L‘EXPERT FIDUCIAIRE DIPLOME

Domaine d‘activite
Les expertes et experts fiduciaires dipIöm~s sont en mesure d‘assumer une fonction
quaIifi~e et ~tendue sur I‘ensemble du secteur d‘activit~ de la fiducie ainsi que du
conseil aux entreprises et du conseil ~conomique. En leur quaIit~ de g~n~raIistes
comp~tents, us conseillent des clients, essentiellement des particuliers et des PME,
pour toutes les questions ayant trait au domaine entrepreneurial et ~conomique.

Attributions et compötences
Les expertes et experts fiduciaires assument des t~ches complexes et
accompagnent les clients dans la r~alisation de celles-ci.
Ils sont en mesure

- d‘organiser, de tenir et de surveiller la comptabilit~ financi~re, livres auxiliaires
compris;

- d‘organiser la comptabilit~ conform~ment aux criffires d‘une comptabilit~
consolid~e et de proc~der ~ des consolidations;

- d‘~laborer et d‘~valuer selon les normes suisses des rapports intermädiaires et
annuels ainsi que des rapports de gestion, des rapports financiers et des
rapports environnementaux;

- d‘impl~menter des syst~mes courants de comptabilit~ analytique et de proc~der
~ des calculs;

- de conseiller les clients dans des situations fiscales complexes et d‘ätablir des
d~clarations fiscales;

- didentifier de mani~re anticip~e les optimisations fiscales pour leurs clients et
de les planifier;
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- de r~soudre int~gralement les probl~mes de taxe sur la valeur ajout~e.
- de conseiller globalement leurs clients dans les questions juridiques courantes,

de leur apporter leur soutien dans le cadre du droit matrimonial et successoral,
et d‘assumer la fonction d‘ex~cuteur testamentaire;

- de planifier et d‘ex~cuter des contröles restreints et des contröles ordinaires
selon les normes suisses;

- d‘apporter leur soutien aux entreprises et aux groupes au niveau de l‘~valuation
des entreprises, de la planification du budget, des finances et des
investissements, d‘~difier des syst~mes de controlling, d‘en analyser les
r~sultats et de däfinir les mesures ~ prendre;

- de conseiller leurs clients pour des questions financi~res complexes;
- de planifier des fondations, des restructurations, des assainissements et des

liquidations, et de les mettre en ceuvre;
- de communiquer clairement et de mani~re compr~hensible avec leurs clients,

de construire avec eux une relation de confiance et de garantir la confidentialit~
des donn~es qui leur sont confi~es.

Les expertes et experts fiduciaires sont habitu~s ~ travailler de mani~re autonome
et d‘assumer des responsabilit~s tant professionnelles que personnelles. Ils font
preuve d‘un esprit d‘analyse, sont aptes ~ identifier les interd~pendances et peuvent
r~soudre des täches complexes de maniäre compätente. Dans leur environnement
professionnel, ils prennent en compte les bis et les dispositions actuelles, ainsi que
les rägles däontologiques et d‘äthique professionnelle.

Exercice de la profession et environnement de travail
Les expertes et experts fiduciaires exercent leur activitä pour des personnes
physiques et morales. bIs assurent le suivi de leurs clients de maniäre autonome et
assument des responsabilitäs. bbs se distinguent par un esprit d‘analyse, la capacitä
ä identifier bes interdäpendances et sont en mesure de traiter des probbämes
complexes. lls travaibbent dans une optique globale, prennent en compte autant les
aspects äconomiques que les aspects äcobogiques et sociaux et sont au b~näfice
de connaissances interdiscipbinaires. Ils apportent ainsi une plus-value ä leurs
clients.

Contribution en faveur de ba sociötö, de b‘economie et de b‘environnement
Les expertes et experts fiduciaires investissent beur savoir et leurs capacitäs pour
l‘amälioration de la r~ussite äconomique et durabbe de beurs clients et donc pour la
sociätä. bIs s‘engagent dans l‘äconomie et contribuent ä la construction d‘une
relation de confiance entre clients, administrations et tiers.

1.2 Organe responsable

1.21 Lorganisation suivante constitue b‘organe responsable:

Organisation faftiere de ‘examen professionneb supörieur d‘expert
fiduciaire

Se composant des membres suivants:

• FIDUCIAIREjSUISSE Union Suisse des Fiduciaires

• Sociätä suisse des employäs de commerce

1 .22 L‘Organe responsable est compätent pour toute ba Suisse.
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2 ORGANISATION

2.1 Composition de la commission chargee de I‘assurance qualitö

2.11 Toutes les täches liäes ä l‘octroi du dipläme sont confiäes ä une commission
chargäe de l‘assurance qualitä (commission AQ). Celle-ci est composäe de 5
membres au minimum, nommäs par l‘organisation fa~tiäre pour une päriode
administrative de 3 ans.

2.12 L‘organe responsable nomme la präsidente ou le präsident de la commission AQ
pour une päriode administrative de 3 ans. Au demeurant, la commission AQ se
constitue elle-mäme. Le quorum est atteint lorsque la majoritä des membres sont
präsents. Les däcisions se prennent ä la majoritä des membres präsents. La
präsidente ou le präsident tranche en cas d‘ägalitä des voix.

2.2 Täches de la commission AQ

2.21 La commission AQ:

a) arräte les directives relatives au präsent räglement et les met ä jour
päriodiquement;

b) fixe la taxe dexamen;
c) fixe la date et le heu de l‘examen final;
d) däfinit le programme d‘examen;
e) donne l‘ordre de präparer les änoncäs de l‘examen et organise l‘examen final;
f) nomme et engage les expertes et experts et les forme pour accomphir leurs

täches;
g) nomme ha präsidente, resp. le präsident, ainsi que les membres des

commissions späciales pour les äpreuves äcrites et orales;
h) däcide de l‘admission ä lexamen final, ainsi que d‘une äventuelle exclusion ä

l‘examen;
i) däfinit les contenus des modules et les exigences des examens de module;

j) procäde au conträle des certificats de module, ä lävaluation de l‘examen final et
däcide de l‘octroi du diplöme;

k) traite les requätes et les recours;
1) värifie räguhiärement que les modules sont ä jour, ordonne leur adaptation et

fixe ha duräe de vahiditä des certificats de module;
m) däcide de ha reconnaissance ou de ha prise en compte d‘autres diplömes et

d‘autres prestations;
n) rend compte de ses activitäs aux instances supärieures et ä l‘Office fädäral de

ha formation professionnelle et de ha technologie (OFFT);
o) veille au däveloppement et ä l‘assurance de ha quahitä, et en particulier ä

l‘actualisation räguliöre du profil de quahification en fonction des besoins
äconomiques, sociaux et äcologiques du marchä du travail.

2.22 La commission AQ peut däläguer des täches administratives et ha gestion au
secrätariat däsignä par l‘organisation faTtiäre.

2.3 Publicitö et surveillance

2.31 Lexamen final est placä sous ha surveillance de ha Confädäration; il nest pas public.
Exceptionnellement, ha commission AQ peut autoriser des därogations ä cette rägle.

2.32 L‘OFFT est invitä suffisamment töt ä assister ä lexamen final et re~oit les dossiers
näcessaires ä cet effet.
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3 PUBLICATION, INSCRIPTION, ADMISSION, FRAIS D‘EXAMEN

3.1 Publication

3.11 L‘examen final est publi~ dans les trois langues officielles cinq mois au moins avant
le d~but des 6preuves.

3.12 La publication informe au minimum sur:
- les dates des ~preuves;
- la taxe d‘examen;
- l‘adresse d‘inscription;
- le d~lai d‘inscription;
- le d&oulement de l‘examen.

3.2 Inscription

L‘inscription doit comporter:

a) le formulaire d‘inscription düment rempli et sign~;
b) un r~sum~ de la formation et des activit~s professionnelles du candidat;
c) les copies des titres et des certificats de travail requis pour l‘admission;
d) les copies des certificats de module obtenus ou des attestations d‘~quivalence

correspondantes;
e) la mention de la langue d‘examen;
f) la copie d‘une pi~ce d‘identit~ officielle munie d‘une photo;
g) un extrait du casierjudiciaire central datant de moins de six mois.

3.3 Admission

3.31 Sont admis ~ l‘examen final les candidats qui:

a) sont titulaires d‘un brevet f~d~ral dun examen professionnel, d‘un diplöme dun
examen professionnel sup~rieur, d‘un dipläme d‘une universit~ suisse, d‘une
haute ~coIe sp~cialis~e ou d‘une ~cole sup~rieur, ou d‘un certificat ou diplöme
~quivaIent;

b) peuvent justifier d‘une exp~rience professionnelle d‘au minimum 3 ans.

c) n‘ont aucune inscription au casier judiciaire central qui soit en relation avec leur
activit~ professionnelle.

d) ont acquis les certificats de module requis ou disposent des attestations
d‘~quivalence;

Les candidats sont admis sous r~serve du paiement de la taxe d‘examen selon le
ch. 3.41.

3.32 L‘exp~rience professionnelle qualifi~e doit avoir ~ acquise avant le 31 mai de
l‘ann~e de ‘examen. Cette exp~rience doit avoir ~tä acquise sur le territoire de la
Suisse ou de la Principaut~ du Liechtenstein.

Ont valeur d‘exp~rience professionnelle qualifi~e, les activit~s en rapport avec la
client~le suivantes:

- Fiducie et conseil äconomique

- Comptabilit~ et financement

- Droit fiscal

- R~vision

- Pratique juridique

L‘exp~rience professionnelle qualifi~e d‘une dur~e de 3 ans doit ~tre acquise apr~s
l‘obtention du certificat selon ch. 3.31 a).
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3.33 Les certificats de module suivants doivent ~tre acquis pour l‘admission ~ l‘examen
final:

1 Pratique juridique
2 Comptabilit~ et financement
3 Conduite d‘entreprise
4 Droitfiscal
5 R~vision - Fondements
6 Fiducie et conseil ~conomique - Fondements

Le contenu et les exigences des modules sont sp~cifiäs dans les descriptifs des
modules de l‘organe responsable (identification du module et exigences en mati~re
de contröle de comp~tence). Ils sont ~num~r~s dans les directives.

3.34 L‘OFFT d~cide de l‘~quivalence des certificats et des diplömes ~trangers.

3.35 La d~cision concernant l‘admission ~ l‘examen final est communiqu~e par ~crit aux
candidats au moins trois mois avant le d~but de l‘examen final. Les d~cisions
n~gatives indiquent es motifs et les voies de droit.

3.4 Frais d‘examen

3.41 Apr~s avoir re~u confirmation de son admission, le candidat s‘acquitte de la taxe
d‘examen. Les taxes pour l‘~tablissement du diplöme et pour l‘inscription de son
titulaire dans le registre officiel des titulaires de diplöme, ainsi qu‘une öventuelle
contribution pour frais de mat~riel sont per~ues söparöment. Ces frais sont ~ la
charge du candidat.

3.42 Le candidat qui, conformöment au eh. 4.2, se retire dans le d~lai autoris~ ou se
retire pour des raisons valables a droit au remboursement du montant payä,
d~duction faite des frais occasionn~s.

3.43 L‘~chec ä l‘examen final ne donne droit ~ aucun remboursement.

3.44 Pour les candidats qui r~p~tent l‘examen final, le montant de la taxe d‘examen est
fixö au cas par cas par la commission AQ, compte tenu du nombre d‘~preuves
röp~t~es.

3.45 Les frais de döplacement, de logement, de subsistance et d‘assurance pendant la
duröe de ‘examen final sont ~ la charge du candidat.

4 DEROULEMENT DE L‘EXAMEN

4.1 Convocation

4.11 L‘examen final a heu si, aprös sa publication, 50 candidats au moins remplissent les
conditions d‘admission.

4.12 Les candidats peuvent choisir de passer ‘examen dans l‘une des trois langues
officielles allemand, fran9ais ou italien. L‘examen est organis~ dans toute langue
officielle choisie comme langue d‘examen par un minimum de 5 candidats. Si au
cours d‘une ann~e, l‘examen n‘est pas organis~ dans une langue officielle du fait
d‘un nombre insuffisant d‘inscriptions, il sera organisö l‘ann~e suivante, dans la
mesure oü 2 candidats au moins optent pour cette langue comme langue
d‘examen.

4.13 Les candidats sont convoquös au moins 4 semaines avant le d~but de ‘examen
final. La convocation comprend:

a) le programme d‘examen, avec l‘indication du heu, de la date et de l‘heure des
~preuves, ainsi que des moyens auxiliaires autorisös dont les candidats sont
invitös ä se munir;

b) ha liste des expertes et experts.
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4.14 Toute demande de r~cusation d‘une experte ou d‘un expert doit ~tre motiv~e et
adress~e ä la commission AQ 3 semaines au moins avant le d~but de l‘examen. La
commission prend les mesures qui s‘imposent.

4.2 Retrait

4.21 Le candidat peut annuler son inscription jusqu~ 2 mois avant le d~but de l‘examen
final.

4.22 Pass~ ce d&ai, le retrait n‘est possible que si une raison valable le justifie. Sont
notamment r~put~es raisons valables:
a) la maternit~;
b) la maladie et l‘accident;
c) le d~c~s d‘un proche;
d) le service militaire, le service de protection civile ou le service civil impr~vus.

4.23 Le retrait doit ~tre communiqu~ sans d~Iai et par ~crit ~ la commission AQ avec
pi~ces justificatives.

4.3 Non-admission et exclusion

4.31 Le candidat qui, en rapport avec les conditions d‘admission, donne sciemment de
fausses informations, pr~sente les certificats de module obtenus par une tierce
personne ou tente de tromper la commission AQ d‘une autre mani~re n‘est pas
admis ~ l‘examen final.

4.32 Est exclu de l‘examen final quiconque:

a) utilise des moyens auxiliaires non autoris~s;
b) enfreint gravement la discipline de l‘examen;
c) tente de trom per les expertes et experts.

4.33 La d~cision d‘exclure un candidat de l‘examen incombe ~ la commission AQ. Le
candidat a le droit de passer l‘examen final sous r~serve, jusqu‘~ ce que la
commission ait arr~t~ une d~cision formelle.

4.4 Surveillance de l‘examen, expertes et experts

4.41 Au moins une personne comp~tente surveille l‘ex~cution des travaux d‘examen
~crits. EIle consigne ses observations par ~crit.

4.42 Deux expertes ou experts au moins ~valuent les travaux d‘examen ~crits et
s‘entendent sur la note ~ attribuer.

4.43 Deux expertes ou deux experts au moins proc~dent aux examens oraux, prennent
des notes sur l‘entretien d‘examen et sur le d~roulement de l‘examen, appr~cient les
prestations fournies et fixent en commun la note.

4.44 Les expertes et experts se r~cusent s‘ils sont enseignants aux cours pr~paratoires,
s‘ils ont des liens de parent~ avec le candidat ou s‘ils sont ou ont ~ ses sup~rieurs
hi~rarchiques ou ses coll~gues.

4.5 Clöture et seance d‘attribution des notes

4.51 La commission AQ d~cide de la r~ussite au de l‘~chec des candidats lars d‘une
s6ance subs~quente ~ l‘examen. La personne repräsentant I‘OFFT est invit~e
suffisamment töt ~ cette s~ance.

4.52 Les experts se r~cusent lors de la prise de döcision sur l‘octroi du diplöme s‘ils sont
enseignants aux cours pröparatoires, s‘ils ont des liens de parent~ avec le candidat
ou s‘ils sont ou ont ötö ses sup~rieurs hiörarchiques au ses collaborateurs.



EXAMEN FINAL

5.1 Epreuves d‘examen

5.11 L‘examen final comporte les ~preuves suivantes, englobant plusieurs modules, et sa
dur~e se r~partit comme suit:

Epreuve Mode Dur~e Pond~ration
d‘interrogation

1 Etude de cas ~crit 480 triple
minutes

2 R~vision ~crit 120 simple
minutes

3 Fiducie et conseil ~conomique oral 45 simple
minutes

Total 645
minutes

5.12 Chaque ~preuve peut ~tre subdivis~e en points d‘appr~ciation. La commission AQ
d~finit ces subdivisions.

5.2 Exigences posees ä l‘examen

5.21 Les dispositions d~taiil6es concernant l‘examen final figurent dans les directives
relatives au r~glement d‘examen au sens du ch. 2.21 let. a.

5.22 La commission AQ däcide de l‘~quivalence des ~preuves ou des modules effectu~s
dans le cadre d‘autres examens du degr~ tertiaire ainsi que de la dispense
~ventuelle des ~preuves d‘examen correspondantes du präsent r~glement
d‘examen.

EVALUATION ET ATTRIBUTION DES NOTES

6.1 Dispositions gönörales

L‘~valuation de ‘examen final et des ~preuves d‘examen est bas~e sur des notes.
Les dispositions des ch. 6.2 et 6.3 du r~glement d‘examen sont applicables.

6.2 Evaluation

6.21 Une note enti~re ou une demi-note est attribu~e pour les points d‘appr~ciation,
conform~ment au ch. 6.3.

6.22 La note d‘une ~preuve est la moyenne des notes des points d‘appr~ciation
correspondantes. Eile est arrondie ~ la premi~re d~cimale. Si le mode
d‘appr~ciation permet de däterminer directement la note de 1 ~preuve sans faire
usage de points d‘appr~ciation, la note de i‘~preuve est attribu~e conform~ment au
ch. 6.3.

6.23 La note globale de ‘examen final correspond ~ la moyenne pond~r~e des notes des
~preuves d‘examen. Eile est arrondie ~ la premi~re d~cimaie.
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6.3 Notation

Les prestations des candidats sont ~valuäes par des notes ~chelonn~es de 6 ä 1.
Les notes sup~rieures ou ~gales a 4 d~signent des prestations suffisantes. Hormis
les demi-notes, les notes interm~diaires ne sont pas admises.

6.4 Conditions de reussite de l‘examen final et de l‘octroi du diplöme

6.41 L‘examen final est r~ussi si la note globale est de 4.0 au minimum.

6.42 L‘examen final est consid~r~ comme non r~ussi si le candidat:

a) ne se d~siste pas ~ temps;
b) ne se pr~sente pas ~ l‘examen et ne donne pas de raison valable;
c) se retire apr~s le d~but de l‘examen sans raison valable;
d) est exclu de l‘examen.

6.43 La commission AQ d~cide de la r~ussite de l‘examen final uniquement sur la base
des prestations fournies par le candidat. Le diplöme födöral est d~cern~ aux
candidats qui ont r~ussi l‘examen.

6.44 La commission AQ ötablit un certificat d‘examen final pour chaque candidat. Le
certificat doit contenir au moins les donn~es suivantes:

a) la validation des certificats de module requis ou des attestations d‘öquivalence;
b) les notes des diff~rentes ~preuves d‘examen et la note globale de l‘examen

final;
c) la mention de r~ussite ou d‘~chec de l‘examen final;
d) les voies de droit si le diplöme est refus~.

6.5 Repetition

6.51 Le candidat qui ~choue ~ ‘examen final est autoris~ ~ le repasser ~ deux reprises.

6.52 Les examens r~p~t~s ne portent que sur les ~preuves dans lesquelles le candidat
n‘a pas obtenu au moins la note 5.0.

6.53 Les conditions d‘inscription et d‘admission au premier examen final s‘appliquent
~galement aux examens röpötös.

7 DIPLÖME, TITRE ET PROCEDURE

7.1 Titre et publication

7.11 Le diplöme f~d~ral est d~livr~ par I‘OFFT ~ la demande de la commission AQ et
porte la signature de la direction de I‘QFFT et du präsident de la commission
dassurance qualit~.

7.12 Les titulaires du diplöme sont autoris~s ~ porter le titre prot~g~ de:

- expert fiduciaire diplömö 1 experte fiduciaire diplömee
- diplomierter Treuhandexperte 1 diplomierte Treuhandexpertin
- esperto fiduciario diplomato 1 esperta fiduciaria diplomata

“Qualified trustee expert with Advanced Federal Diploma of Professional Education
and Training“ est recommand~ comme traduction anglaise.

7.13 Les noms des titulaires de diplöme sont inscrits dans un registre tenu par I‘OFFT.
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7.2 Retrait du diplöme

7.21 L‘OFFT peut retirer tout diplöme obtenu de mani~re illicite. La poursuite p~naIe est
r~serv~e.

7.22 La d~cision de I‘OFFT peut ~tre d~f~r~e dans les 30 jours suivant sa notification au
Tribunal administratif f~d~raI.

7.3 Voies de droit

7.31 Les d~cisions de la commission AQ concernant la non-admission ä l‘examen final
ou le refus du diplöme peuvent faire I‘objet d‘un recours aupr~s de I‘OFFT dans les
30 jours suivant leur notification. Le recours doit comporter es conclusions et les
motifs du recourant.

7.32 L‘OFFT statue en premi~re instance sur les recours. Sa d~cision peut ötre d~f~r~e
dans les 30 jours suivant sa notification au Tribunal administratif f~d~raI. Si le
recours est rejet~, les coüts de proc~dure sont port~s ~ la charge du recourant.

COUVERTURE DES FRAIS D‘EXAMEN

8.1 Sur proposition de la commission AQ, I‘organe responsable fixe le montant des
indemnit~s vers~es aux membres de la commission AQ et aux expertes et experts.

8.2 L‘organe responsable assume les frais d‘examen s‘ils ne sont pas couverts par la
taxe d‘examen, la subvention f~d~rale et d‘autres ressources.

8.3 Conform~ment aux directives, la commission AQ remet ä I‘OFFT un compte de
r~sultats d~taiIIä au terme de lexamen. Sur cette base, I‘OFFT däfinit le montant de
la subvention f~d~rale accord~e pour le d~rouIement de I‘examen.

DISPOSITIONS FINALES

9.1 Abrogation du droit en vigueur

Le r~gIement du 8 septembre 2008 concernant l‘examen professionnel supärieur
d‘expert fiduciaire est abrog~.

9.2 Dispositions transitoires

9.21 Le premier examen pass~ selon le präsent r~glement se d~rouIera en 2012.

9.22 La possibiIit~ dune le ‚ resp. 2~ r~p~tition sera donn~e au cours des ann~es 2012 et
2013 aux candidats devant repasser I‘examen professionnel sup~rieur d‘expert
fiduciaire conform~ment au r~gIement y aff~rent du 8.9.2008.

9.3 Entröe en vigueur

Ce r~gIement d‘examen entre en vigueur avec effet r~troactif au lermai 2012.
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10 ADOPTION DU REGLEMENT

Zurich, 28juin 2012

Or~a de I‘examen professionnel supörieur d‘expert fiduciaire

e ‘rWe.
p :sident

Le präsent r~gIement d‘examen est approuv~.

Berne, le 0 4 AOUT 2012
OFFICE FEDERAL DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA

La diroctrice ‘Pe.~- ~SC~LIi4‘k~ k vet4cle Vl ~e-~tzI-~,

Prof. Ursula Ronold 13‘2a~i4t ‘RoL.t&~


